附件3
2021年全国青少年校园足球夏令营系列活动
[bookmark: _GoBack]承办单位职责和要求

一、工作职能
各承办单位需按全国校足办要求成立组委会，组委会下设办事机构，具体负责组织实施营区系列活动组织协调工作，并在组委会的指导下，具体做好疫情防控、比赛设施设备和场地保障、组织运行、竞赛选拔工作、安全保卫、后勤医务保障，协助做好媒体宣传等各项组织管理和服务工作。
二、主要任务
为营区系列活动提供优质的保障服务，确保夏令营顺利进行，为参营学生发挥水平，运动队创造佳绩，提供良好的竞训环境和展示平台，同时实现校园足球立德树人的教育功能，发挥学校体育在提高体育竞技水平中的基础性作用。
1.办事机构设相关部门，明确责任人及职责，落实责任，细致高效、规范有序地开展工作。
2.制定营区防疫的整体工作方案。从接站、住宿、饮食、训练、会议、观众等，确保达到闭环管理的防疫措施。
3.落实运动队、裁判员以及其他相关人员的通讯联系工作，并确认所有人员抵达时间。
4.负责运动队、裁判员、官员等相关人员的接待，尽可能满足其合理要求。
5.为运动队、裁判员提供符合赛事级别的住宿条件及伙食标准，充分考虑少数民族就餐安排。
6.夏令营系列活动器材、设施要符合相关竞赛规则、规程要求，并制定相应的应急预案。
7.确保活动场地及周边安全保卫措施扎实到位，保障与会人员及竞赛器材设备、场馆环境的安全。
8.周密安排活动场地后勤保障工作，制定车辆配备、食宿安排的详细计划。
9.保障运动队、营区组织、场地服务等相关工作的志愿者需求。
10.组织召开营前工作协调会议，相关人员的营前联席会议。
11.组织协调夏令营系列活动开幕式的相关事宜，确定到场嘉宾及开幕式流程。
12.完成组委会交办的其他与活动组织相关的工作任务。
三、具体工作事项和要求
（一）成立组织机构
1.各营区应本着高效、精简的原则，组委会原则上设主任、副主任，委员若干。办事机构人员构成需于开营前10天报全国校足办确认；营地负责人应由营地主要负责同志或者经主要负责同志委托的分管负责同志担任，受委托的分管负责同志不得将受托管理的事务再转委托。营地负责人应接受全国校足办、营地所在地省级教育行政部门（或省级校足办）工作监督、指导，全面统筹、负责营区的组织筹备工作。原
2.办事机构要精简，一般可设办公室、疫情防控部、竞赛（场地）部、后勤接待部、安全保卫部和宣传部（各部门人员可根据部门实际工作开展情况适当增减）。
（二）营地职责
1.统筹制定夏令营系列活动筹备及竞赛组织工作计划和详尽的工作流程并于赛前15天报组委会审定。按照组织编排的要求做好技术测试、竞赛、训练编排工作。根据组委会的要求，协调做好赛事宣传、后勤接待、安全保卫、卫生医疗等各项服务岗前培训及保障工作并制定相关的应急预案。
2.全面抓好《2021年全国青少年校园足球活动新冠肺炎疫情防控工作方案》和属地疫情防控工作要求的贯彻落实，制定应急预案，认真开展应急演练。组织做好在营人员的核酸检测工作。
3.保障夏令营系列活动医疗卫生工作方案并组织实施，安排专人负责单项赛事安全保障、医疗救护、卫生监督工作,指定营区就近综合性医疗救护医院，比赛现场安排医务人员现场服务。
4.充分重视安全保卫工作，制定营区竞赛安全保卫工作方案,包括比赛现场和周围的安全保卫。在组委会安保部的统一部署下，由辖区公安部门协助做好安全保障工作。
5.严格制定赛事经费预算与管理办法，遵守财务规章制度，合理安排执行各项开支标准及要求，提高经费使用绩效。切实保证活动所必需的场地、器材、食宿、交通和医疗等方面的需要。如需发放物资装备、证书，应指定专人收发，做好数量核实及派发记录。
6.加强宣传报道及时上报宣传资料，组织完成营区总结工作。 
7.制作营区接待指南，明确各部门负责人员名单、联系方式，营区各项活动日程安排，赛场、住宿区域示意图，以及营区要求和注意事项。
8.协调组委会召开竞赛专题会议、赛前工作协调会、裁判、领队、教练员联席会议。
9.全国校足办研究决定需要完成的其他与夏令营系列活动相关的工作任务。
（三）选拔、竞赛工作事项
1.落实各项赛前准备工作，包括场地器材准备以及宣传和安全保卫措施等。主办单位将于开赛前派出工作人员到各营区督办筹备情况。
2.由全国校足办负责在报名截止后一周内将报名表发送营地汇总、制作相关参赛证件，对无特殊原因逾期报名的，严格按照联赛规程规定进行处理。
3.会同全国校足办选派工作人员组做好各代表队报名参赛运动员进行资格审查，及时汇总通告运动员资格有疑问情况。
4.协助比赛监督、裁判长完成竞赛抽签工作，提前做好编排、抽签工作准备。
5.做好营区训练、竞赛保障工作，协助中外方专家做好教学、训练、选拔、培训以及其他集体活动的筹备组织工作。
6.落实比赛秩序册、成绩册及证书编印要求。秩序册内容应包含经主办单位审定的：组委会机构及各部门名单、裁判组名单、比赛竞赛规程、竞赛日程安排、参赛代表队人数统计、各代表队名单、宣传页面等。核对营区竞赛成绩、营员、优秀教练员信息，并上报全国校足办经审定后印制成绩册。
7.执行对开、闭幕式的工作程序及要求。









